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I. Startseite
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Von der Startseite kann man zu allen relevanten Seiten navigieren:

Auf der Seite sind Informationen zum Qualitétshandbuch ,Trager zeigen Profil” und kurze

inhaltliche Erlauterungen der 10 Module zu finden.

Uber die Schaltflache gelangt man zu kurzen Informationen zum Projekt Tragerqualitit und den

Mitarbeitern sowie zur Kontaktadresse des Staatsinstituts fiir Friihpadagogik.

Mittels der Schaltflache kann man die computerunterstitzte Bearbeitung der Selbstevaluation

starten.

Im wird das allgemeine Vorgehen bei der Selbstevaluation angeleitet. Der Leitfaden kann auch

ausgedruckt werden.

Die Benutzerhilfe| bietet technische und anwendungsbezogene Hilfestellungen fiir die Benutzung der

Computer-Version und kann ausgedruckt werden.
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Auf allen Seiten (hier als Beispiel die Kontaktseite) erscheint eine Navigationsleiste am linken Bildschirmrand.
Durch Anklicken der einzelnen Schaltflachen kann zu den jeweiligen Bereichen gewechselt werden.

II. Arbeiten mit dem Instrument

Wichtige Informationen zum allgemeinen Vorgehen bei der Selbstevaluation sind im Leitfaden nachzulesen.

1 Hinweise zum Sicherheitszertifikat

Beim ersten Start des computerunterstiitzten Selbstevaluations-Instruments werden Sie gebeten, ein
Sicherheitszertifikat anzunehmen. Sie bekommen dabei folgende Optionen angezeigt, die abhangig von der
jeweils benttzten Version der Java-Laufzeitumgebung variieren kdnnen:

[Ja], [Nein |, Immer] und [Mehr Detailg (bei Version Java 1.4.2_03 und héher; = Version auf der CD) oder:

[Fur diese Sitzung gewéahren|, [Verweigern, [Immer gewahren| oder [Zertifikat anzeigen| (bei &lteren Java-
Versionen).

Das computerunterstiitzte Selbstevaluations-Instrument benutzt einige Funktionen, die von der Java-
Laufzeitumgebung zunachst als Sicherheitsrisiko eingestuft werden und erst dann aktiviert werden, wenn Sie
explizit Thre Zustimmung geben: Zu diesen Funktionen gehdrt das Drucken von Dateien sowie das Lesen und
Speichern von Daten auf Ihrer Festplatte.

Um den vollen Funktionsumfang des Selbstevaluations-Instrumentes nutzen zu kénnen, miissen Sie das
Zertifikat annehmen.

Sie haben dabei die Wahl,

- das Zertifikat nur fiir die jeweilige Sitzung anzunehmen: bzw. [Fiir diese Sitzung gewahren| (in diesem
Fall missen Sie das Zertifikat bei jeder Sitzung neu bestatigen),

- oder das Zertifikat fur immer anzunehmen: bzw. [Immer gewahren|.
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2 Bearbeitung starten

Durch Anklicken der Schaltflache wird das Instrument gestartet.

Haben Sie das Instrument gestartet, verandert sich die Navigationsleiste auf der linken Seite: Man kann nur
noch zu den Rubriken Leitfaden, Benutzerhilfe, Tragerprofil und Kontakt navigieren. Die Verkniipfungen 6ffnen

sich dann in neuen Fenstern, so dass man neben der eigentlichen Instrumentbearbeitung auch immer die

anwendungsrelevanten Informationen lesen kann.
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3 Eingabe der Benutzerangaben

Nach Anklicken der jeweiligen Textfelder werden
- Tag, Monat und Jahr der Bearbeitung,
- der Name des Bearbeiters / der Bearbeiterin,

- die Funktion bzw. die Tatigkeit, die der Bearbeiter/die Bearbeiterin innerhalb des Tragers innehat

Uber die Tastatur eingegeben.



4 Module bearbeiten

4.1 Auswahl der Module

Die Registerkarten mit den Nummern 1 bis 10 stehen fiir die 10 Module. Jedes Modul ist eingefarbt. Steht der

Cursor der Maus auf einer Registerkarte, wird der Name des jeweiligen Moduls angezeigt. Ein Klick auf die

Registerkarte des gewiinschten Moduls &ffnet dieses. Nach dem Offnen des Moduls erscheint eine Maske, in

deren oberem Textfeld das 1. Qualitatskriterium des ausgewahlten Moduls angezeigt wird.
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Navigation zum nachsten / vorherigen Qualitatskriterium:

Durch Anklicken der Navigationsschaltflache bzw. [>> Jwird das vorherige bzw. das nachste

Qualitatskriterium des ausgewahlten Moduls angezeigt.

Der Balken der [Statusleiste| zeigt an, wie viel Prozent der Qualitatskriterien des jeweils ausgewahlten Moduls

bereits bearbeitet wurden.




4.2 Einschatzung eines Qualitatskriteriums
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Unter den Punkten I., II. und III. kann die Einschatzung des Qualitatskriteriums vorgenommen werden (vgl.

Leitfaden: 1. Handhabung des Instruments zur Selbstevaluation):

I. Wie wichtig ist dieses Qualitatskriterium fiir den Trager?
Die Einschatzung der Wichtigkeit eines Qualitatskriteriums wird durch Anklicken des gewiinschten
Kastchens (unwichtig, eher unwichtig, eher wichtig, wichtig) vorgenommen. Im ausgewahlten
Kéastchen erscheint nach dem Anklicken ein Hakchen. Bei erneutem Anklicken wird das Hakchen

geldscht, und ein anderes Kastchen kann ausgewahlt werden.

II. Wie wird dies gewahrleistet?
Nach Anklicken des Textfeldes kénnen hier MaBnahmen des Trégers eingetragen werden, die die

Erflllung des jeweiligen Qualitatskriteriums gewahrleisten.

III. Inwieweit wird dieses Kriterium erreicht?
Hier wird die Einschatzung der Erreichung des oben genannten Qualitatskriteriums vorgenommen;

Vorgehensweise wie bei Punkt I.

Die Registerkarte des Moduls, das gerade bearbeitet wird, bleibt wahrend der Bearbeitung grau; wenn man die

Bearbeitung abgeschlossen hat oder auf ein anderes Modul klickt, wird die Registerkarte wieder farbig.



4.3 Eigenes Qualitatskriterium hinzufiigen

Durch Anklicken der Schaltfldche [Kriterium hinzufiigen| 6ffnet sich das Fenster ,Neues Kriterium hinzufiigen".
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Im Textfeld kann ein neues, flir den Trager relevantes, Qualitatskriterium zu den vorgegebenen
Qualitatskriterien hinzugefiigt werden. Die Ubernahme des neuen Qualitétskriteriums erfolgt durch Anklicken
der Schaltflache . Soll das Kriterium doch nicht Gibernommen werden, wird die Schaltflache
angeklickt. Neue Kriterien werden mit fortlaufenden Nummern im Anschluss an die vorgegebenen
Kriterien hinzugefiigt. Pro Modul kénnen bis zu 4 neue Qualitatskriterien hinzugefiigt werden. Die Einschatzung
der neuen Kriterien erfolgt ebenso wie die Einschatzung der vorgegebenen Kriterien (siehe 3.2.). Nach
Ubernahme des Kriteriums gelangt man zuriick zur Einschatzung. Durch Navigation mit den Schaltflachen

und kann man das neue Qualitatskriterium erreichen.



Wenn ein Modul vollsténdig bearbeitet wurde, also alle Qualitatskriterien des Moduls eingeschatzt wurden,
erscheint in der Registerkarte des Moduls neben der Nummer ein weiBer Stern (im Beispiel wurden die Module
1 und 2 vollsténdig bearbeitet).
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5 Auswertung

Zum inhaltlichen Vorgehen vgl. Leitfaden (III: Auswertung und Interpretation)

5.1 Auswertungskarte

Durch Anklicken der Registerkarte erscheint der Protokoll- und Analysebogen des zuletzt

ausgewahlten Moduls.

Der Protokoll- und Analysebogen beinhaltet die Angabe des aktuellen Moduls (hier Modul 1: Organisations-
und Dienstleistungsentwicklung), die Qualitatskriterien dieses Moduls, die Rangreihe der Qualitatskriterien

und die Konstellation (A/B/C/D) der bereits eingeschatzten Qualitatskriterien, bzw. das Zeichen -- bei noch

nicht eingeschatzten Qualitatskriterien.

Die Navigation erfolgt Uber die Scroll-Leiste.
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Zu den Protokoll- und Analysebégen anderer Module gelangt man tber das Pull-Down-Mend:
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5.2 Reihenfolge der Qualitatskriterien dndern

Soll die Reihenfolge, in der die Qualitatskriterien im Protokoll- und Analysebogen abgebildet sind, veréndert
werden, klickt man zuerst auf das Kriterium, das verschoben werden soll (im Beispiel: Kriterium 4). Dadurch
wird das betreffende Kriterium tiirkis markiert. AnschlieBend klickt man auf die Stelle, an die das markierte
Kriterium verschoben werden soll (im Beispiel an Stelle 1). Die anderen Kriterien verschieben sich automatisch.
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5.3 Interpretieren / Sortieren der Konstellationen

Durch Anklicken der Felder in der Spalte Konstellation erscheint ein Pull-Down-Menii mit den Funktionen
Interpretieren|, Sortieren und |Abbrechen|.
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Arheitfestyelegt. 3.
SR LT Abbrechen
4 4. Die Umsetzung von Managementkonzepten und -strategien in der ] |
Tragerarbeit ist gesichert 4. B
4. Verantwortungsbereiche und Entscheidungskompetenzen zwischen
Trager, Einrichtungsleitung sowie Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern sind | 5. D
vetbindlich geklan.
6. Verfahren der negenseitigen Infarmationsvermitiiund awischen hd
| Laden | | Speichern | | Drucken | -
4] | 0|
Sl £l A A Ed) | Applet kgcomplete. TEFormular started |=4D=|m|

Durch Anklicken der Schaltfldche erscheint das Fenster ,Auswahl bearbeiten” und die
Interpretation kann vorgenommen werden (siehe unten).

Durch Anklicken der Schaltflache werden die Qualitatskriterien alphabetisch nach Konstellationen
sortiert (A/B/C/D).

Durch Anklicken der Schaltfléche schlieBt sich das Pull-Down-Mendi.
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Interpretation

Auswahl bearbeiten =181 x]
g ragerverfilgt iber ein Leithild seiner Arbeit. Q oy ae - .
ualitatskriterium
fian/Instrun |+ Such =+ .
ichen
II: Wie wird dies gewsahrleistet ? Eigene Angaben

<\mrgahen des Tragererbandes I Angaben zZur
B | Gewahrleistung
>
Leitfragen: Konstellation B - Zielerfullung [Rana| Konstellation
Wn Sie, die derZ\eIerremhMA \ ] -
2. Welche Bedingungen sind dafir verantwartlich, dass diese Mainahmen nicht Leitfragen zur
zum Ziel fihren? Interpretation
2, B
3. Wie kinnen Sie die vorhandenen Malkknahmen so abandern, dase Sie der
W I
=l | seine E
& Ul | Textfeld fiir die
Interpretation .
) eigene
Enin der
eigene Interpretation] 4, C Interpretation
Twischen
o [ sweten [ bmwer —, fomner b 0 Schaltflachen zum
chen - < Ubernehmen,
Jal | » Abbrechen &
|—-:§a b A 2 Ea) | Applet tgcomplete. TAFormular started |=@=|ﬁ1| Drucken

Im Feld ,, Auswahl bearbeiten” wird das ausgewahlte Qualitatskriterium, die Angaben zur Gewahrleistung, die
Konstellation und die Leitfragen angezeigt. Die Leitfragen kénnen als Anregung zur Interpretation dienen. Die
eigenen Uberlegungen zur Interpretation kénnen dann in das untere Textfeld eingetragen werden (vgl.

Leitfaden: III. Auswertung und Interpretation).

Sollen diese Eintragungen festgehalten werden, klickt man auf die Schaltflache @ Daraufhin schlieBt sich das
Feld , Auswahl bearbeiten” und man gelangt zuriick in den Protokoll- und Analysebogen. Sollen die
Eintragungen nicht (ibernommen werden, klickt man auf die Schaltflache |Abbrechen,.
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6 Laden / Speichern / Drucken

Die Mdglichkeiten des Druckens, Speicherns und Ladens eingegebener Daten befinden sich auf der

Registerkarte Auswertung|.
& Instrument zur Selbstevaluation Netscape Mm@

| Datei Bearbeiten Anzeigen [Gehe Lesezeichen Ewtraz  Fenster Hilfe

t |<"&fiIe:.-".-’.-"EI:.-"THAEGEHQUALITAETETZP!Computer-d &Suchen| Dﬁﬁk‘ =
TUcken

- -
Zuriick Weiterleiten MNeu laden Stop

B, £heMal &AM hArfang Bl Netscape.de 'S4 Suche () Shop@Netsoape ‘ 'uf Lesezeichen
= e

:- rBenutzerangahen r il 3 i "7 =
Leitfaden [Modul 1: Organisations- und Di istung icklung
Benutzerhilfe GQualititskriterium
Trégerqualitat _T_}élggrg:g:i?itir;%;iucr;]gﬂ;nagementkonzepten und -strategien in der
Tragerprofil
Kontakt 1. Der Trager verfigt Gber ein Leithild seiner Arbeit.

2. Der Tragerverfilgt Gber ein Leithild fir die Arbaitin der
Kindertageseinrichtung.

3. Managementkonzepte und -strategien werden vam Trager fir seine
Arbeitfestgelegt.

A VWerantwortungsbereiche und Entscheidungskompetenzen zwischen
Trager, Einrichiungsleitung sowie Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern sind
verhindlich gekldrt
6. Verfahren der egenseiticen Informationsvermifiiunc 2wischen

| Laden | | Speichern | | Drucken |

(©) 2003 Staatsinstitut fiir Frihpadagogik, Minchen

4

|
e R L R S 1 | | Applet tgcomplete. TAFarmular started ‘ |_@.|g1|
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6.1 Speichern der vorgenommenen Einschatzungen

Durch Anklicken der Schaltflache offnet sich das Fenster ,Speichern®.

il
v Datei Bearbeiten Anzeigen [Gehe Lesezeichen Estras  Fenster  Hife
Zurick = et auiten hd Heuladen ‘(S%%;\% = |&. fila:.f.-’/C:.fTHAEGEHQUALITAETKTZF‘!Computer-d é,ﬁuchen| D:ﬁen =~
- B, ZheMal A Al ;’&Anfang [e4] Metscape.de O\Suche ﬂlShUp@Nelscape‘ .,tLesezeichen
Leitfaden & Speichemn - a
EemLe=ie Suchen in: |IjEigene Dateien = | @ @ E ligtior a
Tragerqualitat
Tragerprofil 7 adabe
Kontakt 7 Eigene Bilder
7 Eigene Datenquellen
b 7 Eigene Musik
1 My eBooks
[} SE1_Maier_August2003

v Datein: |SE1_Ma\er_AugusQDDS.tqd |

Dateitypen: | “1igqd - |

‘ Speichern H Abbrechen |

— . . — — oo |

(@) 2003 Staatsinstitut fir Frihpadagogik, Minchen

| |
e R L R S 1 | | Applet tgcomplete. TAFarmular started ‘ |=4D%ﬁ1|

-

Das System schlagt als Speicherort den Ordner ,Eigene Dateien” vor. Durch Anklicken des Pull-Down-Meniis
kann der Speicherort geandert werden. In das Textfeld ,Dateiname” ist der gewtlinschte Name einzugeben
(Bsp. ,,SE1_Maier_August2003”), als Dateityp wird die Endung ,..tqd"” an den Dateinamen angehdngt (Bsp.
,SE1_Maier_August2003.tqd”). Zur besseren Ubersicht beim Laden gespeicherter Dateien sollten aus dem
Dateinamen folgende Informationen ersichtlich sein: Durchgang der Selbstevaluation (hier: SE1 — der erste
Durchgang); Name des Bearbeiters/in (hier: Maier); Datum / Monat der Bearbeitung (August 2003).

Durch Anklicken der Schaltflache werden die Daten unter dem angegebenen Dateinamen
abgespeichert.

6.2 Laden bereits gespeicherter Einschatzungen

Durch Anklicken der Schaltflache auf der Auswertungskarte 6ffnet sich das Fenster ,Offnen”. Hier
werden bereits gespeicherte Dateien angezeigt. Durch Anklicken der gewlinschten Datei wird diese markiert
und nach Anklicken der Schaltflache werden diese Daten geladen. Durch Anklicken der Schaltflache
, wird der Ladevorgang beendet, man gelangt zurlick zur Auswertungskarte.
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(D) Instrument zur Selbstevaluation -Netscape =0

ngalei Beaibeiten  Anzeigen Gehe Lesezeichen Extras  Fenster  Hife

2. 2 A & o B .
Zutik \weilaiaten Newladen oo |&. file:/¢/C:/ TRAEGERGUALITAET /TzP/Computer J é,ﬁuchen| Drucken

- B, ZheMal A Al ;’&Anfang [e4] Metscape.de O\Suche ﬂlShUp@Nelscape‘ .,tLesezeichen
"W = T T T R e M T TG ] =)

T
Leitfaden & Offnen x| -

ESIEETINE Suchen in: |IjEigene Dateien = | @ @ E Iition

Tragerqualitat

Trégerprafil 1 Adobe
Kontakt 3 Eigene Bilder
[ Figene Datenquellen

= Eigene Musik

bereits gespeicherte

eBooks A
[} SE1_Maier_August2003 Dateien
[ Datein [5E1_Maier_sugustzoo3qd |
Dateitypen: | “tqd, “bck v|
‘ Offnen | ‘ Abbrechen | -
T AT T T SPETCTTETTT T T mm:m—_|
(@ 2003 Staatsinstitut filr Friihpadagogik, Minchen

| |
e R L R S 1 | | Applet tgcomplete. TAFarmular started ‘ |=4D%ﬁ1|

6.3 Drucken von Protokoll- und Analysebégen sowie der Hilfe zur Auswertung

Durch Anklicken der Schaltflache auf der Auswertungskarte 6ffnet sich das Fenster ,Ergebnisse
drucken”. Die Module, deren Protokoll- und Analysebogen ausgedruckt werden soll, kénnen durch Anklicken
ausgewahlt werden. Es erscheint ein Hakchen. Um eine Auswahl riickgéngig zu machen, wird das
entsprechende Modul erneut angeklickt. Soll auch die Hilfe zur Auswertung (Aufgabenstellungen zu den

Konstellationen) ausgedruckt werden, wird dieses Feld ebenfalls angeklickt.

[ e E3 = -

[¥] Modul 1: Organisati und Di i ; i

[¥] Modul 2: Konzeption und KonzeptionsentwicKlung Il zF/Computer- vl @Suchen| Drtlifen -
[_] Modul 3: Qualitatsmanagement

[Z] Modul 4: Personalmanagement

[Z] Modul 5: Finanzmanagement

[_] Madul 6: Familienorientierung und Elternbeteiligung

zeichen
[ Irayer Lergers Frorm

Auswertung |

] ~1 Druckauswahl

[Z] Modul 7: Gemeinwesenorientierte Vernetzung und Kooperation P
al
[Z] Modul 8: Bedarfsermittiung und Angebotsplanung

[Z] Modul 9: Offentlichkeitsarbeit Rang| Konstellation
[_] Modul 10: Bau und Sachausstattung

-

1. B

[¥] Hilfe zur Auswertung ausdrucken

[ OK | [ Abbrechen

er fir seine

u 4. Die Umsetzung von Managementkonzepten und -strategien in der |
Tragerarbeit ist gesichert. 4, B

A Verantwortungshereiche und Entscheidungskompetenzen zwischen

Trager, Einrichtungsleitung sowie Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern sind | 5. D
verhindlich gekldrt
6. Verfahren der aedenseitigen Informationsvermitilung awischen hd
[ Laden | [ speichern | [ Drucken | [
4« »
Sihge dab A N2 ) | Applet tgcomplete. TEFormular started ‘ |=4D=|ﬁ1|
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Um mit dem Drucken zu beginnen, wird die Schaltflache @ angeklickt. Es 6ffnet sich das Druck-Menii des

Computers.

WICHTIG: Es werden immer nur die Qualitatskriterien eines Moduls ausgedruckt, bei denen alle

Einschatzungen I, II und III vorgenommen wurden.

6.4 Drucken von Interpretationsbégen sowie der Hilfe zur Interpretation

Durch Anklicken der Felder in der Spalte Konstellation erscheint das Pull-Down-Meni mit den Funktionen

LInterpretieren”, ,Sortieren” und ,Abbrechen”.

&) Instrument zur Selbstevaluation -Netscape =] x .
v Datei Bearbeiten Anzeigen [Gehe Lesezeichen Ewtrazs  Fenster  Hife
= - L . file: 44/ /TRAE GE ROUALITAET /T2P/Computer- Such =
Zuriick ‘weiterleten Neuladen  Stop |\& i g e d <A Suc en| Drucken
M, Ehetal & Al _/&Anfang [9] Metscape de 0\Suche (&) Shop@E@Netscape ‘ ,,tLesezeichen
Selbstevaluation Benutzerangaben [ 2t =4 [ (6 |7 | 9* Auswertung |
Leitfaden Modul 2: Konzeption und Konzepti icklung - |
Benutzerhilfe Qualitatskriterium Rang| Konstellation
sigerg 1. Der Trager informiert die Leitung und das Einrichtungsteam Gber die =
I rz: relevanten rechtlichen Vorgaben. 1 B
Tragerprofil / Interpretieren
Kontakt 2. Der Trager infarmiert die Leitung und das Einrichtungst i i i (i
| el Leitung und ¢ ichtungstearn iber die Sortieren Pull-Down-Menii
tragerspezifischen Grundsitze und Leitziele zu Bildungs-, Erziehungs- 2,
und Betreuungsaufgaben von Kindetageseinrichtungen. Abbrechen
3. Der Trager versichert sich, dass jede Kindertageseinrichtung eine Bl
eigene Konzeptionsschrift hat. 3. A
v 4. Der Trager Gherpriift die Konzeptionsschrift der
Kindertageseinrichiung auftragerspezifische und andere relevante 4. A |
vargaben.
5. Der Trager sorgt dafir, dass sich die Konzeption an der akluellen
Lehenssituation von Kindern und Familien im Einzugsgebiet orientiert. 5. D
6. In der Konzeotionsschriftwird das Leistunasanaebot der s
| Laden | | Speichern | | Drucken |
=
1] | ol
e £ A WS E) | Applet tgeomplete. TAFormular started ‘ |=@=|ﬁ“||
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Durch Anklicken der Schaltflache erscheint das Fenster ,,Auswahl bearbeiten” (vgl. Punkt 4.3.).

Auswahl bearbeiten =18 x]
1. Der Trager informiert die Leitung und das Einrichtungsteam Gber die relevanten
rechtlichen Yorgahen. P/Computer- _l 22_Suchen r_:i -
Drucken
ichen
II: Wie wird dies gewahrleistet ? Figene Angaben =
Auswertung |
Diensthesprechung
=]
Rang| Konstellation
Leitfragen: Konstellation B - Zielerfiillung m Uber die -
. 1. B
zum Ziel fithren?
—
3. Wie kinnen Sie die vorhandenen Malknahmen so ahandern, dass Sie der m dher dig
. X yzishungs- 2, D
Zielerreichung dienen?
4 Welche alternativen Malinahmen kiinnen Sie sich vorstellen? ung eine
3. A
5. Welche Manahmen médchten Sie umsezen?
ERE levante 1. A I
eigene Interpretation|
ktuellen
t orientiert. 5. D
| 0K \ | Abbrechen \ | Drucken -
Drucken -
[ B
rv%ﬁ dh A 2 Ea | Applet tgcomplete. TAFormular started ‘ |=@=|ﬁ1|
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Durch Anklicken der Schaltflache im Fenster ,,Auswahl bearbeiten” 6ffnet sich das Fenster ,Ergebnisse
drucken”. Die Module, deren Interpretationsbogen ausgedruckt werden soll, werden angeklickt. In den
Kastchen der ausgewahlten Module erscheint jeweils ein Hakchen. Um eine Auswahl riickgangig zu machen,
wird das entsprechende Modul erneut angeklickt. Soll auch die Hilfe zur Interpretation (Liste der Leitfragen)
ausgedruckt werden, wird dieses Feld ebenfalls angeklickt. Um mit dem Drucken zu beginnen, wird die

Schaltflache @ angeklickt. Es offnet sich das Druck-Meni des jeweiligen PCs.

WICHTIG: Es werden immer nur diejenigen Qualitdtskriterien ausgedruckt, die schon interpretiert wurden.

& Ergebnisse drucken x| Ll =o)X
[»] Modul 1: Organisati und Di i Tk} i
[ Modul 2: Konzeption und Konzeptionsentwicklung P/Computer- v| 2R Suchen Dr:il: -
TUCKEN
[Z] Modul 3: Qualitatsmanagement
[_] Modul 4: Personalmanagement ichen
[Z] Modul 5: Finanzmanagement . |l
[Z] Modul 6: Familienorientierung und Elternbeteiligung Auswertung |
[C] Modul 7: Gemeinwesenaorientierte Yernetzung und Kooperation - |
[Z] Modul 8: I?edarf_serm'frtlung |.-md Angebotsplanung < TRana] Kansteliaian Druckauswahl
[] Modul 9: Gffentlichkeitsarbeit P
m iherdie
[Z] Modul 10: Bau und Sachausstattung 1. B
[¥] Hilfe zur Interpretation ausdrucken m iber die
rziehungs- 2, D 1555
oK | [ Abbrechen
ung eine
3. A
[5. Welche Maltnahmen méchten Sie umsetzan? [=]
S ERE At levante 4, A I
1
ktuellen
t orientiert. 5. D
[ 0K I Abbrechen I Drucken |
Drucken J
|l o
r-,’%a i A 2 Ea) | Applet tgcomplete. TAF armular started |=@=|m|
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7 Bearbeitung beenden

Durch Anklicken der Schaltflache @ in der rechten oberen Bildschirmecke wird das Instrument geschlossen.

WICHTIG: Sollen die vorgenommenen Einschatzungen/Interpretationen erhalten bleiben, muss vor dem

SchlieBen des Instrumentes gespeichert werden (vgl. 6.1 Speichern vorgenommener Einschatzungen).

8 Weiterverwendung gespeicherter Bearbeitungen
Wenn Sie mit den Daten, die Sie in einer friiheren Sitzung gespeichert haben, weiterarbeiten méchten, gehen
Sie gleich nach dem Offnen des Instrumentes auf die Registerkarte [Auswertund.

Durch Klicken auf die Schaltflache kann die zuletzt bearbeitete .tqd-Datei ausgewahlt werden.
Nach Anklicken der Schaltflache gelangt man zuriick ins Instrument und hat nun die bereits

gespeicherten Daten zur Verfligung.
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